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1000.02

ACTAS

1000.02.22 ACTAS DE REUNION

15 ANOS

La subserie Actas de reunion constituye aquellos documentos a través de los cuales se deja constancia por escrito, de todos los puntos tratados y de todas
las decisiones adoptadas durante una reunion, con la intencion de registrar y certificar todo lo acontecido a lo largo de la misma. Cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, acorde con la disposicion, se establece con base en lo mencionado anteriormente y el volumen documental la conservacion
total de los documentos en su soporte original. La presente agrupacion documental carece de valores secundarios, no obstante, el volumen documental es
bajo segun los registros del inventario documental, la cantidad de asuntos diferentes evidenciados y las malas practicas en la organizacion y clasificacién de
la informacion, se establece la mencionada disposicion final (Conservacion total). La dependencia responsable de la gestién documental realizara el proceso
de digitalizacion conforme a los procedimientos establecidos por la entidad. Se realizara la transferencia documental al Archivo Histdrico siguiendo los
protocolos establecidos por la entidad para tal fin.

1000.19 CORRESPONDENCIA

1000.19 CORRESPONDENCIA

20 ANOS

La serie Correspondencia representa los diferentes tipos de comunicaciones oficiales, recibidas, enviadas e internas, la informacion contenida en los
documentos contiene las actuaciones administrativas desempefiadas por el area en cumplimiento de sus funciones. Esta documentacién obtuvo valores,
primarios como el administrativo. Una vez revisados los registros se evidencia gran variedad de asuntos o temas como traslado por competencia a nivel
nacional,departamental y municipal, expediente no d-001149 norma acusada ley 100/95 articulo 109 codigo diciplinario unico,radicacion no 755
modificaciones y adiciones al presupuesto del distrito capital de santa fe de bogota leyes 38 de 1989 y 179 de 1994 decretos 1421 de 1993 y 586 de 1993
constitucion politica articulos 345,352,353,demanda de inconstitucionalidad ley 5a de 1992 articulo 169,revision constittucional de decreto 1372 de 1995 por,
el cual se dictan normas en relacion con el sistema carcelario y penitenciario nacional. El tiempo de retencion en el archivo central sera de 20 afios.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, acorde con la disposicion, se establece con base en lo mencionado anteriormente y el volumen
documental la conservacion total de los documentos en su soporte original. La presente agrupacion documental carece de valores secundarios, no obstante,
el volumen documental es bajo segun los registros del inventario documental, la cantidad de asuntos diferentes evidenciados y las malas practicas en la
organizacion y clasificacion de la informacion, se establece la mencionada disposicion final (Conservacion total). La dependencia responsable de la gestion
documental realizara el proceso de digitalizacion conforme a los procedimientos establecidos por la entidad. Se realizara la transferencia documental al
Archivo Historico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad para tal fin.




1000.21.

DENUNCIAS

1000.21.60

DENUNCIAS SOBRE PRESUNTAS
VIOLACIONES DE DERECHOS
HUMANOS

20 ANOS

Comunicacion que evidencia situaciones expuestas por entidades, personas naturales y/o comunidades afectadas por actos, hechos o circunstancias que
puedan configurar violaciones de los DDHH, con efectos individuales o colectivos, acotados o generales, coyunturales o estructurales, regresivos o
parcialmente perjudiciales para la vida de las personas. Esta subserie se reviste de altos valores secundarios de caracter historico y cultural, dado que
evidencia los mecanismos que se han creado a lo largo de los afios para enfrentar la violacién a los Derechos Humanos en funcién de garantizar el
reconocimiento e investigacion de los hechos, asi como la reparacion de los mismos en cumplimiento y seguimiento de la mision Institucional. Cumplido el
tiempo de retencién en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se,
procedera a la digitalizacion de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos
establecidos por la entidad.

1000.22.

DERECHOS DE PETICION

1000.22.

DERECHOS DE PETICION

15 ANOS

Documento mediante el cual la ciudadania presenta solicitudes ante diferentes autoridades o entidades con motivos de interés general o particular para
solicitar el reconocimiento de un derecho, la intervencién de una entidad o funcionario, la resolucién de una situacién juridica, la prestacion de un servicio,
requerir informacion, consultar, examinar y requerir copias de documentos, formular consultas, quejas, denuncias y reclamos e interponer recursos, con el
fin de obtener la resolucion completa y de fondo sobre la misma. Teniendo en cuenta la variabilidad en las peticiones y su interés para la entidad. Cumplido
el tiempo de retencion en el Archivo Central, acorde con la disposicion, se establece con base en lo mencionado anteriormente y el volumen documental la
conservacion total de los documentos en su soporte original. La presente agrupacién documental carece de valores secundarios, no obstante, el volumen
documental es bajo segun los registros del inventario documental, la cantidad de asuntos diferentes evidenciados y las malas practicas en la organizacion y
clasificacion de la informacién, se establece la mencionada disposicidn final (Conservacién total). La dependencia responsable de la gestién documental
realizara el proceso de digitalizacion conforme a los procedimientos establecidos por la entidad. Se realizara la transferencia documental al Archivo Histdrico
siguiendo los protocolos establecidos por la entidad para tal fin.

1000.27

INFORMES

1000.27.67

INFORMES A ENTES DE CONTROL

20 ANOS

Subserie documental en la que se condensan los Informes excepcionales que son requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria en
ejercicio de sus funciones. Se dispone su Conservacion total por ser un documento sumarial, con informacion exclusiva que posee importancia colectiva y
registra acontecimientos coyunturales. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histdrico
siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion de la documentacién, proceso que sera liderado por el Grupo de
Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.




1000.27.68

INFORMES A OTRAS ENTIDADES

15 ANOS

La documentacién de esta subserie refleja el tramite de caracter administrativo, que inicia el requerimiento formulado por entidades del orden estatal, en
referencia a la gestion, ejecucién de recursos y/o acontecimientos especificos; la entidad elabora un informe dando claridad a la solicitud y se remite
mediante comunicacién oficial. La subserie documental se conserva permanentemente ya que posee valores secundarios que refleja y evidencia la labor de
la Entidad y la respuesta a los requerimientos de vigilancia y control del Estado sobre la gestién publica. Se constituye parte de la memoria. Cumplido el
tiempo de retencién en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Historico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se,
procedera a la digitalizacion de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos
establecidos en el PGD de la entidad.

1000.27.78

INFORMES DE COMISION

15 ANOS

La subserie compila los documentos en los cuales se rinde informe sobre las actividades y/o gestiones realizadas con el fin de establecer el estado de una
situacién o proceso en particular, como resultado de un desplazamiento o visita. Esta agrupacion desarrolla valores de caracter histérico y cultural dado que,
aporta elementos para la investigacion sobre temas coyunturales que han enmarcado la historia del pais en diversidad de temas, ademas evidencia el
cumplimiento y seguimiento de la misién Institucional, razén por la cual se consideran de Conservacién Total. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion de la
documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

1000.27.79

INFORMES DE DIALOGOS DE PAZ

20 ANOS

Subserie que resume el estado y avance de las conversaciones, reuniones, negociaciones y en general acciones iniciadas entre el gobierno y grupos
subversivos, paramilitares,autodefensas, con el fin de establecer acuerdos que permitan dar fin al conflicto armado en las diferentes zonas del pais. Esta
subserie adquiere valores secundarios de caracter historico, cultural y patrimonial dado que permite establecer las acciones desarrolladas por la entidad
dentro de los didlogos de paz. Esta documentacion condensa informacion directa sobre Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario para
frenar el conflicto armado en el pais. Razén por la cual se considera de Conservacion Total. Cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo Central se realiza
la transferencia documental al Archivo Historico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion de la documentacion,
proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos por la entidad.

1000.27.82

INFORMES DE GESTION

15 ANOS

El informe de gestién es un documento que resume y compila las actividades y gestiones realizadas como resultado del cumplimiento a las funciones
asignadas, las cuales se desarrollan durante un periodo de tiempo determinado bien sea trimestral, semestral, anual o por actividad desempefiada. Esta
agrupacion desarrolla valores secundarios toda vez que representa el cumplimiento a objetivos y metas trazados en la entidad, dada la practica de la época
la documentacion producida bajo esta serie se evidencia en todas las unidades administrativas como un insumo para reportar los resultados de la ejecucion
de sus funciones en el ambito misional como de apoyo y que aportan elementos para la investigacion sobre la diversidad funcional de la entidad, razén por,
la cual se considera de Conservacion Total . Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo
Historico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacién de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo
de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.




1000.50 PROYECTOS

El proyecto de ley es una propuesta para una nueva norma que se presenta ante las Cortes para su aprobacion. Es el inicio de la actividad legislativa. Esta
agrupacion adquiere algunos valores historicos para la entidad y la Historia Politica del Pais, considerando el volumen de produccion en este periodo, se
recomienda la seleccion documental. Una Vez cumplidos los tiempos de retencién, se realizara seleccién por método sistematico cualitativo y cuantitativo
que permita conservar el 10 % de los proyectos de ley elaborados durante el periodo, seleccionando como minimo una muestra por cada tema o asunto
normativo identificado.La documentacion seleccionada se transferira al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos. Los documentos no
1000.50.148 PROYECTOS DE LEY 10 ANOS - - - X seleccionados, el Grupo de Conservacion Documental realizara la eliminacion siguiendo los protocolos establecidos por la entidad.

METODOLOGIA DE DILIGENCIAMIENTO - (CONVENCIONES) Para diligenciar la columna de disposicién final indique con una "X" segun corresponda: CT= Conservacién Total / E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / S= Seleccion.
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